Arbetarhistoria
— anvisningar for utformning av manuskript

Allmant

Manus ska insédndas 1 elektronisk form, helst som e-postbilaga. Undvik alla onddiga
formateringar, men anvéand garna en formatmall. Avstavningar ska inte anvandas vid radslut,
vare sig manuella eller (ordbehandlingsprogrammets) automatiska. Forkortningar undviks i
brodtexten och anvandningen av parenteser bor begransas. Saval i brodtext som i fotnoter
skall fullstandigt for- och efternamn anvéndas forsta gangen en person omnamns, initialer
anvands endast om en person &r mest kdnd genom dem. Tempusanvandningen skall vara
konsekvent och bruk av historiskt presens bor undvikas.

Bidrag som inte uppfyller nedanstdende krav returneras med begaran om Korrigering.
Storre redaktionella justeringar samt andringar i innehallet meddelas alltid forfattaren for

godkannande. Redaktionen forbehaller sig avgorandet i fragor om stil och formalia.

Omfang

Artiklar ska ej 6verstiga 10 trycksidor, eller 20 000 tecken inklusive fotnoter och blanksteg.
Acrtikelns engelska sammanfattning bor ligga mellan 500 — 1 000 tecken. Debattartiklar och

litteraturdversikter kan vara upp till fyra sidor langa, eller maximalt 8 000 tecken.

Recensioner skall ej dverstiga 5 500 tecken om det a en monografi, 8 500 om det &r en

antologi.

Hanvisningar
Noter numreras fortlopande som slutnoter. Referenslistor anvands enbart i de fall da inga
noter har anvants. Forsta gangen en hanvisning forekommer skrivs all information ut, se
nedanstaende exempel. Forfattaren anges i ordningen férnamn — efternamn. Vid foljande
hanvisningar till samma arbete anges forfattarens efternamn, tryckar inom parantes samt
aktuella sidnummer. Skriv ”f.” for foljande sida, men undvik “ff” for flera foljande sidor —
skriv hellre de exakta sidnumren.

Huvud- och undertitel pa de refererade arbetena atskiljs med kolon och undertitel inleds

med liten bokstav. Undantag ar om huvudtitel avslutas med utrops- eller fragetecken. Da



behalls detta och undertitel inleds med versal. Ange volym och eventuellt haftesnummer pa
tidskrifter. Serietitlar anges normalt inte, men om detta & nddvandigt skall de kursiveras.
Anvand et-tecken (&) om ett arbete har flera forfattare eller redaktorer. Referensen till flera
olika arbeten sarskiljs med semikolon.

Bruket av versaler i utlandska titlar normaliseras i enlighet med svensk praxis, men med
bibehallandet av originalsprakets skrivregler. Versal anvands vid substantiv pa tyska och vid
nationalitetsbeteckningar m.m. pa engelska. Forkortningar for red., utg. och liknande skrivs

pa svenska (undvik Hrsg., ed., m.m.).

[BOK] Klaus Misgeld, Den fackliga Europavégen: det internationella samarbetet
och Europas enande, Stockholm 1997, s. 85-93.

Donna Gabaccia & Franca lacovetta (red.), Women, Gender and Transnhational
Life: Italian Worker of the World, Toronto 2002, s. 98.

[Foljande h&nvisningar] Misgeld 1997, s. 93f.; Gabaccia & lacovetta 2002, s. 302—
305.

[Artiklar i tidskrift] UIf Larsson, "Kyrkostdmman - en socialdemokratisk arena?”,
Arbetarhistoria 122-123:2-3, 2007, s. 46-49.

[Artikel i antologi el. dyl.] Ann-Sofie Ohlander, "Det osynliga barnet? Kampen om
den socialdemokratiska familjepolitiken” Klaus Misgeld, Karl Molin & Klas
Amark (red.), Socialdemokratins samhélle: SAP och Sverige under 100 A&r,
Stockholm 1989, s. 170-190, 405-406.

Redaktdrens namn foregar verkets titel nar det ar fraga om enskilda volymer. Titeln kan
daremot forega redaktorsnamnet nar det ror sig om omfattande flerbandsverk. Normalt

kursiveras endast huvudtiteln pa ett flerbandsverk.

Otryckt material

I hanvisningar till otryckt material ska inga kursiveringar férekomma. Hanvisningen anges i
stigande ordning fran det specifika till allmanna, exempelvis: dokument, arkiv, arkivbildare,
arkivinstitution. Eventuell precisering med folionummer o. dyl. foljer sist. Arkivinstitutioner
m.m. skrivs ut vid férsta omndmnandet och med senare anvénd férkortning inom parantes:

Riksarkivet (RA), Arbetarrdrelsens arkiv och bibliotek (ARAB), Krigsarkivet (KrA) o.s.v.



[Exempel] Brev fran SAF:s Curt Steffan Giesecke till inrikesdepartementet och
Arne Geijer 19/2 1973, LO Invandrarfragor 1971-1978, Vol. F 21:9,
Arbetarrérelsens arkiv och bibliotek (ARAB).

Webbaserade kallor

Hénvisningar till webbaserade kallor anges med precisering av dokumentets karaktar samt
full adress inom klamrar <...> (stérre an/mindre &n —tecken) samt datum da uppgiften

hamtats. Avlagsna hyperlankar ur dokumentet. Adressen skall inte vara understruken.

”Anvisningar for utformning av manuskript for Arbetarhistoria” (www). Hamtat
fran http://www.arbetarhistoria.se/skriva/#anvisningar. Publicerat 7 februari 2009.
Hémtat 8 november 2010.

Bindestreck och tankestreck

Det korta bindestrecket anvands vid sammansatta ord, i flerordiga uttryck vid uteldamnade
orddelar ”Marx-larjungen”, ”Rehn-Meidner-modellen”, ”fri- och réttigheter”

| de flesta andra fall — upprakningar, inskjutna bisatser, for att uttrycka fran — till relationer
— anvénds det langre tankestrecket (minus): ”s. 6-99”, ”1899-1910”, "Stockholm-Rom-
axeln”.

Minus far man i grundinstallningen i Word fram genom att trycka Ctrl +minustecknet pa
det numeriska tangentbordet. Om detta inte fungerar skriv dubbla minustecken (--)som sedan

kan sOkas och andras av redaktionen.

Kursivering

I 10ptext anvéands kursivstil for att markera bocker, filmer, tidskrifter och tidningar, men ej
artiklar. Kursiv kan ocksa anvéandas for att markera utlandska ord och fraser, och aven
specifika begrepp forsta gangen de anvands. Kursiv stil bor anvandas sparsamt for att markera

emfas i texten.

Fetstil

Fetstil anvands inte i nagra sammanhang.

Forkortningar

Alla forkortningar bor skrivas ut i brodtexten, men kan anvandas for inskott tillagda inom

parentes. | fotnoter skrivs alla avbrytningsforkortningar med punkt: s., ibid., 0.s.v., FN, USA.



Detta galler ej sammandragningar och akronymer. Notera att sammandragningar aldrig skrivs

med punkt men ibland med kolon: fil. dr (ej d:r), S:t Erik.

Sifferuppgifter

Skriv sifferuppgifter under tolv med bokstaver, dock ej mattangivelser: ”sju broder” men 10
meter”.

Procentantal skrivs alltid med siffror, men procent med bokstaver: “arbetslésheten uppgick
till 18 procent”. Procenttecken (%) anvéands endast i tabeller, figurer och fotnotstext.

Storre sifferuppgifter delas i grupper om tre (tusental) markerade med mellanslag (ej punkt
eller kommatecken): 1 000, 1 200 000. Anvand fast mellanslag for att undvika radbrytning i
talen (Word: Ctrl+shift+blanksteg).

Datumangivelser

Datumangivelser skrivs ut i I6ptext: "den 1 maj 1918”, ”"mellan den 6 och den 10 oktober
1934”. | fotnoter skrivs datum med snedstreck mellan dag och manad: "Morgontidningen
3/10 19447, "16/10-23/12 1965”.

Skriv ut hela artal: ”1956”, 1920-talet” inte ”-56", ”30-talet”. Vid angivelser av en period
kan det senare artalet forkortas 193436 ars debatt”, levnadsar skrivs dock alltid fullstandigt:

”"Olof Palme 1927-1986".

Hakparantes

Hakparantes anvénds till alla tillskott eller andra forandringar i citat, &ven vid forkortningar

och langre uteslutningar: [...], [---].

Citattecken, anforingstecken

Anvand alltid samma inledande och avslutande citattecken enligt modellen “dubbla nior”
(inte“...”,,, " eller liknande). Det galler dven for citat pa fraimmande sprak, oavsett nationell
praxis.

Enkla citattecken (ej att sammanblanda med accenttecken) anvands for att markera citat i

citatet och for att kunna forklara innebdrden i ett ord.

Pa latin anvands i stéllet begreppet civitas, ’stallning’ eller “samhélle’.



Undvik bruk av anforingstecken vid annat &n rena citat. Formuleringar som markerar ironi
eller avvikelser fran gangse sprakbruk bor undvikas.

Undvik:
Historia handlade lange om stora man” och deras "hjaltedad”.

Skriv hellre:
Historia handlade lange om forment stora man och deras sa kallade hjaltedad.

Sar- eller hopskrivning?

Uttryck och sammanstallningar som normalt uppfattas som tva eller flera ord skrivs isar:

i stallet (inte istéllet)
i dag, i gar (inte idag, igar)
Over huvud taget

Undantag gors for en del fasta uttryck: alltfor, alltjamt, harnast, sasom.

Referenser

Arbetarhistoria foljer huvudsakligen de sprakliga rekommendationer som anges i
Svenska skrivregler, Stockholm 2009.

Aven Sprakradets webbplats, http://www.sprakradet.se, ar en lamplig kalla for sprakhjalp. For

stavning av ort- och personnamn m.m. f6ljs normalt bruket i Nationalencyklopedin.



